Benutzer, Mitglieder und Trainer verwalten

CSV-Datei mit Mitgliedern regelmaRig

automatisch in lhrem SPORTMEO importieren

Wenn Sie eine CSV-Datei mit Ihren Mitgliedsdaten erstellt haben, um die Benutzer
in Ihrem SPORTMEO automatisch anzulegen bzw. zu aktualisieren (siehe vorheriges
Kapitel), zeigen wir Ihnen hier, wie Sie eine CSV-Datei automatisch, z.B. taglich in
Ihr SPORTMEOQO importieren.

1. Laden Sie sich zunachst das kostenlose Programm "WinSCP" herunter und
installieren Sie es auf Ihrem PC, auf dem Sie auch die CSV-Datei gespeichert haben.

2. Erstellen Sie dann eine Textdatei, ein sog. "WinSCP-Script", z.B. mit dem unter
Windows enthaltenen Texteditor "Notepad" oder "Editor" mit folgendem Inhalt:
open ftp://benutzername:passwort@server

option confirm off

put C:\Users\Benutzer\Documents\mitglieder.csv

exit

open ftp://benutzername:passwort@server
option confirm off

put C:\Users\Benutzer\Documents\mitglieder.csv
exit

Ersetzen Sie dabei "benutzername", "passwort" und "server" durch Ihre FTP-
Zugangsdaten (diese erhalten Sie von Ihrem Hosting-Partner oder Webmaster Ihrer
Website - wenn Sie SPORTMEO im Premium-Tarif verwenden und SPORTMEO als
komplette Website benutzen, stellen wir Ihnen einen FTP-Server kostenlos zur
Verfugung. Kontaktieren Sie uns dann einfach.) Den Pfad von "C:\..." ersetzen Sie
durch den Pfad zu der CSV-Datei auf Ihrem PC.

3. Legen Sie dann in der Aufgabenplanung von Windows eine neue Aufgabe an, die
dieses Script z.B. automatisch bei jedem Hochfahren lhres PCs aufruft, so dass die
Mitgliederdatei dann Ubertragen wird. Klicken Sie dazu unten-links auf das Start-
Symbol von Windows und geben Sie "Aufgabenplanung" ein und bestatigen Sie Ihre
Eingabe mit der Enter-taste. Klicken Sie in der sich dann 6ffnenen Fenster der
Aufgabenplanung im Menu "Aktion" auf den Eintrag "Einfache Aufgabe erstellen...".
Folgen Sie dem Assistenten wie folgt:

4. Hinterlegen Sie in den Einstellungen in Ihnrem SPORTMEO (im Reiter
"Teilnahme/Bezahlung" bei "Mitglieder-Import" die Internetadresse uber die man die
per FTP hochgeladene Datei erreicht (idealweise verschlisselt):
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Einstellungen

Grunddaten Darstellung Email/SMS Teilnahme/Bezahlung Texte bea
Teilnahmeeinstellungen

Mitglied werden (] Benutzer kénnen direkt Mitglied in Ihrem
Verein/Studio werden und bei der Registierung far
einen Benutzeraccount direkt einen Tarif auswahlen

L2

Mitglieder-import Wenn Sie lhre Mitglieder bereits in einer .CSV-Datei,
z.B. in Excel™, erfasst haben, kann SPORTMEO die
Mitglieder regelmalig importieren. Geben Sie dazu
den Pfad zu der Datei an. Hier finden Sie eine Beispiel
.C5V-Datei.
Wir bieten auch eine kostenlose Schnittstelle zu der
Vereinssoftware EIS/ESV, sowie SPG Verein an. Die

Sch ctel gnnen sSie hier kostenlos Nerw

VOMMErges

viitglied in der .csv-Datel gelascnt wur
Tarife vom Benutzer entfernt.

(] Datei jetzt direkt nach dem Speichern importieren

Fertig. Ihre Mitgliedsdaten werden nun taglich nachts von lhrem SPORTMEO
importiert und die Benutzer bei Anderungen automatisch aktualisiert (Mitgliedsrolle
entfernt, Tarife angelegt und den betroffenen Mitgliedern hinzugefugt oder ggf.
auch wieder entfernt),
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